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ACCIONES 

CONSTITUCIO

NALES

Acción de 

Cumplimiento; 

Accion de grupo; 

Comunicación 

externa
Acciones Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Despacho del 

Personero-

DP100

x

ACTAS

Actas de comité 

de Derechos 

Humanos y Actas 

Comunicación 

Interna y Externa
Actas Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Despacho del 

Personero-

DP100

x

ACUERDOS Acuerdos
Comunicación 

Interna.
Acuerdos Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Despacho del 

Personero-

DP100

x

CIRCULARES

Circulares 

informativas y 

Circulares 

Comunicación 

Interna.
Circulares Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Despacho del 

Personero-

DP100

x

DERECHOS DE 

PETICION

Derechos de 

Peticón

Comunicación 

Interna y Externa

Derechos de 

Peticón
Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Despacho del 

Personero-

DP100

x

INFORMES

Informes de 

Gestión; Informes 

a Organismos de 

Comunicación 

Interna y Externa
Informes Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Despacho del 

Personero-

DP100

x

INSTRUMENTO

S DE 

CONTROL

Consecutivos de 

Circulares; de 

Memorando y de 

Comunicación 

Interna.

Instrumentos 

de Control
Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Despacho del 

Personero-

DP100

x

MANUAL

Manual de 

Calidad; Manual 

de Codigo de 

Etica; Manual del 

Comunicación 

Interna y Externa
Manual Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Despacho del 

Personero-

DP100

x

PLANES
Plan de Gestión 

Institucional

Comunicación 

Interna.
Planes Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Despacho del 

Personero-

DP100

x

PROGRAMA
Programa de 

Gestión y Calidad

Comunicación 

Interna.
Programa. Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Despacho del 

Personero-

DP100

x

INVENTARIO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN



ACCIONES 

CONSTITUCIO

NALES

Acciones de 

Tutela

Comunicación 

Interna y Externa

Acciones 

Constituciona

les

Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Auxiliar-PA200
x

ACTAS Actas
Comunicación 

Interna y Externa
Actas Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Auxiliar-PA200
x

INFORMES

Informe de 

Actividades; de 

Gestión; de 

Visitas 

Comunicación 

Interna y Externa
Informes Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Auxiliar-PA200
x

PLANES

Planes de 

Acción; Plan de 

Auditorias,  

Cronograma y 

Comunicación 

Interna y Externa
Planes Español Electronico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Auxiliar-PA200
x

ACTAS DE 

COMITÉ DE 

CONTRATACIÓ

Actas de Comité 

de Contratación

Comunicación 

Interna y Externa
Actas Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

x

COMPROBANT

ES.

Comprobantes de 

Egresos

Comunicación 

Interna y Externa

Comprobante

s
Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

x

COMPROBANT

ES DE 

INGRESO

Conciliaciones 

Bancarias.

Comunicación 

Interna y Externa

Comprobante

s de Ingreso
Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

x



CONTRATO 

DIRECTO

Contrato Directo: 

Requerimientos/c

ertificado de plan 

de acción,  

consulta de 

precio indicativo, 

consulta de 

precios del 

mercado, analisis 

de conveniencia y 

oportunidad, 

certificado de 

disponibilidad 

presupuestal, 

invitacion a 

ofertar, oferta de 

servicios, y sigue

Comunicación 

Interna y Externa

Sigue: hoja 

de vida 

personal 

natural y/o 

juridica, 

formato unico 

de hoja de 

vida, 

fotocopia de 

la cedula de 

ciudadanía, 

pago de 

seguridad 

social(salud, 

pension y 

arl), fotocopia 

del rut, 

antecentes 

fiscales, 

antecedentes 

disciplinarios, 

Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X



CONTRATO DE 

MINIMA 

CUANTIA

Contrato de 

Minima 

Cuantia:Requeri

mientos/certificad

o de plan de 

acción,  consulta 

de precio 

indicativo, 

consulta de 

precios del 

mercado, analisis 

de conveniencia y 

oportunidad, 

certificado de 

disponibilidad 

presupuestal, 

invitacion a 

ofertar, oferta de 

servicios, y sigue

Comunicación 

Interna y Externa

Sigue: hoja 

de vida 

personal 

natural y/o 

juridica, 

formato unico 

de hoja de 

vida, 

fotocopia de 

la cedula de 

ciudadanía, 

pago de 

seguridad 

social(salud, 

pension y 

arl), fotocopia 

del rut, 

antecentes 

fiscales, 

antecedentes 

disciplinarios, 

antecedentes 

penales y 

copia de la 

Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X



CONTRATOS 

PERSONAL

Contrato  

Personal 

Operativo de 

apoyo:Requerimi

entos/certificado 

de plan de 

acción,  consulta 

de precio 

indicativo, 

consulta de 

precios del 

mercado, analisis 

de conveniencia y 

oportunidad, 

certificado de 

disponibilidad 

presupuestal, 

invitacion a 

ofertar, oferta de 

servicios, y sigue

Comunicación 

Interna y Externa

Sigue: hoja 

de vida 

personal 

natural y/o 

juridica, 

formato unico 

de hoja de 

vida, 

fotocopia de 

la cedula de 

ciudadanía, 

pago de 

seguridad 

social(salud, 

pension y 

arl), fotocopia 

del rut, 

antecentes 

fiscales, 

antecedentes 

disciplinarios, 

antecedentes 

penales y 

copia de la 

Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X

CONTRATOS 

CON 

FORMALIDADE

S PLENAS

Contrato de 

formalidades 

plenas: Estudio 

de conveniencia y 

oportunidad, 

aviso de prensa, 

Certificado de 

Disponibilidad 

Presupuestal, 

Acta de Apertura 

del Proceso de 

Selección, 

Evaluación 

Comunicación 

Interna y Externa

Sigue: 

Comprobante 

de Paz y 

Salvo de 

Salud y 

Pensión, Acta 

de Inicio, 

Informes de 

Ejecución del 

Contrato, 

Orden de 

Pago, 

Contrato 

Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X



CONTRATO DE 

ARRENDAMIEN

TO

Solicitud de la 

Elaboración del 

Contrato, 

Cotización, 

Descripción  del 

Bien y Linderos, 

Fotocopia de la 

C.C., 

Disponibilidad y 

Comunicación 

Interna y Externa

Contrato de 

Arrendamient

o

Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X

CONTRATO DE 

OBRA

Ficha Tecnica del 

Contrato, Carta 

de Invitacion, 

Propuesta, 

Terminos de 

Referencia del 

Contrato, Estudio 

de Conveniencia 

y Oportunidad, 

Cotizaciones, 

Certificado de 

Disponibilidad 

Preasupuestal; 

registro 

Presupuestal, 

Acta de Apertura 

Comunicación 

Interna y Externa

Sigue:  

Publicidad en 

Gaceta, 

Presupuesto 

de 

Materiales, 

Poliza de 

Cumplimiento

, Poliza de 

Responsabili

dad Civil , 

Planos, Carta 

de Solicitud 

de Contrato, 

Contrato, 

Acta de Inicio 

Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X

CONVENIOS

Estudio de 

Conveniencia y 

Oportunidad; 

Certificado de 

Disponibilidad 

Presupuestal; 

Propuesta del 

Oferente 

Favorecido; 

Comunicación 

Interna y Externa

 Orden De 

Pago; 

Justificacion 

de la 

Modificación 

o de la 

Adicción del 

Contrato; 

Contrato 

Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X

LICITACIONES

Concursos y 

Convocatorias: 

Registro de 

Contratos; 

Consecutivo 

Comunicación 

Interna y Externa
Licitaciones Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X



CONTABILIDA

D-

DECLARACION

ES

Declaraciones 

Tributarias: 

declaracion 

mensual de 

Retención en la 

Fuente; Recibo 

oficial de pago de 

Impuestos 

Comunicación 

Interna y Externa

Declaracione

s
Español Fisico Papel

Información 

disponible solo 

para las áreas 

autorizadas

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X

CONTABILIDA

D-INFORME

Informes 

Contables de 

Tesorería; 

Movimientos de 

Cuentas 

Bancarias, 

traspasos de 

Comunicación 

Interna y Externa
Informe Español Fisico Papel

Información 

disponible solo 

para las áreas 

autorizadas

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X

CONTABILIDA

D-LIBRO 

CONTABLE

Libro Auxiliar 

Mensual; Libro de 

Caja Diario; Libro 

de Mayor y 

Comunicación 

Interna y Externa

Libro 

Contable
Español Fisico Papel

Información 

disponible solo 

para las áreas 

autorizadas

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X

MANUAL
Manual de 

Contratación

Comunicación 

Interna y Externa
Manual Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X

MANUAL

Manual de 

Funciones y 

Manual de 

Comunicación 

Interna y Externa
Manual Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X

NOMINA

Listado de 

Nomina; Reporte 

de Novedades; 

Anexo 

Aclaratorio; 

Planilla de 

Autoliquidación; 

Copia de 

Comunicación 

Interna
Nomina Español Fisico Papel

Información 

disponible solo 

para las áreas 

autorizadas

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X

PLAN Plan de Acción
Comunicación 

Interna y Externa
Plan Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X

PLAN

Plan de 

Financiero de 

Inversiones y 

Comunicación 

Interna y Externa
Plan Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X



PLAN

Plan de 

Capacitación; 

Plan de Inducción 

y Reinducción; 

Comunicación 

Interna y Externa
Plan Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X

PROGRAMA

Programa 

Academico; 

Actas; Comité de 

Auxilios 

Educativos; 

Comunicación 

Interna y Externa
Programa. Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X

REGISTRO DE 

CONTROL

Control de 

Cuentas 

Pagadas; 

Consecutivo 

Notas Credito; 

Comunicación 

Interna y Externa

Registro de 

Control
Español Físico Papel

Información 

disponible solo 

para las áreas 

autorizadas

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X

ALMACEN-

BAJAS DE 

BIENES

Relación de 

Elementos a Dar 

de Baja; 

Resolución de 

Baja de Bienes; ; 

Salida por Baja 

de Bienes; Acta 

de Destrucción 

de Activos; 

Informe Técnico 

Comunicación 

Interna y Externa

Bajas de 

Bienes
Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X

ALMACEN-

INVENTARIOS

Inventario 

General de 

Bienes, Bienes 

Comunicación 

Interna y Externa
Inventario Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X

ALMACEN-

INVENTARIOS

Inventarios 

Individuales; 

Salidas de 

Almacen; Acta de 

Reintegro de 

Comunicación 

Interna y Externa
Inventarios Español Fisico Papel

Información 

disponible solo 

para las áreas 

autorizadas

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X

ALMACEN-

PLAN

Plan de Acción y 

Plan de Compras

Comunicación 

Interna y Externa
Plan Español Fisico Papel

Información 

disponible solo 

para las áreas 

autorizadas

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X



ALMACEN-

REGISTRO DE 

CONTROL

Consecutivo de 

Facturas; 

Consecutivo de 

Entrega de los 

Comunicación 

Interna y Externa

Registro de 

Control
Español Fisico Papel

Información 

disponible solo 

para las áreas 

autorizadas

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X

SALIDA DE 

BIENES

Requerimientos y 

Comprobantes de 

Salida de 

Almacen

Comunicación 

Interna y Externa

Salida de 

Bienes
Español Electrónico Papel

Información 

disponible solo 

para las áreas 

autorizadas

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Dirección 

Administrativa-

DA300

X

ACCION 

CONSTITUCIO

NAL

Acción de Tutela; 

Solicitud; 

Recibido de 

Tutela; Fallo de 

Comunicación 

Interna y Externa

Acción 

Constituciona

l

Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Secretaria 

General-SG400
X

COMITÉ

Comité de 

Gestión y Calidad 

y Comité de 

Comunicación 

Interna y Externa
Comité Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Secretaria 

General-SG400
X

INFORME

Informe de 

Actividades e 

Informe de 

Comunicación 

Interna y Externa
Informe Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Secretaria 

General-SG400
X

MANUAL
Manual de 

Archivo

Comunicación 

Interna y Externa
Manual Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Secretaria 

General-SG400
X

PLAN Plan de Acción
Comunicación 

Interna y Externa
Plan Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Secretaria 

General-SG400
X

PROCESOS

Despacho 

Comisorio; Auto; 

Pruebas; 

Notificaciones; 

Edicto; 

Declaraciones; 

Comunicación 

Interna y Externa
Procesos Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Secretaria 

General-SG400
X

DERECHOS DE 

PETICION

Solicitud y 

Respuesta

Comunicación 

Interna y Externa

Derecho de 

Petición
Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Secretaria 

General-SG400
X

QUEJAS
Quejas Verbales 

y Solicitud

Comunicación 

Interna y Externa
Quejas Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Secretaria 

General-SG400
X

COMITÉ

Comité de 

Gestión y 

Calidad.

Comunicación 

Interna y Externa
Comité Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegada en lo 

penal, Civil y 

X



INFORME
Informe de 

Gestión.

Comunicación 

Interna y Externa
Informe Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegada en lo 

penal, Civil y 

X

NOTIFICACION

ES
Notificaciones

Comunicación 

Interna y Externa

Notificacione

s
Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegada en lo 

penal, Civil y 

X

PLAN Plan de Acción
Comunicación 

Interna y Externa
Plan Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegada en lo 

penal, Civil y 

X

PROCESO

Prueba de 

Identificación 

PreliminarHomolo

gada y 

Comunicación 

Interna y Externa
Proceso. Español Fisico Papel

Información 

disponible solo 

para las áreas 

autorizadas

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegada en lo 

penal, Civil y 

Policivo-PN501

X

QUEJAS

Quejas Vigilancia 

Especial a los 

Procesos , 

"Seguimiento" ; 

Comunicación 

Interna y Externa
Quejas Español Fisico Papel

Información 

disponible solo 

para las áreas 

autorizadas

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegada en lo 

penal, Civil y 

Policivo-PN501

X

ACCION 

CONSTITUCIO

NAL

Acción de 

Cumplimiento; 

Recursos de 

Reposición y 

Comunicación 

Interna y Externa
Acciones ConstitucionalesEspañol Fisico Papel

Información 

disponible solo 

para las áreas 

autorizadas

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegada para la 

Comunidad, La 

Mujer y la familia-

X

COMITÉ
Comité de 

Gestión y Calidad

Comunicación 

Interna y Externa
Comité Español Digital Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegada para la 

Comunidad, La 

Mujer y la familia-

X

INFORME

Informe de 

Actividades e 

Informe de 

Gestión

Comunicación 

Interna y Externa
Informe Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegada para la 

Comunidad, La 

Mujer y la familia-

X

PLAN Plande Acción
Comunicación 

Interna y Externa
Plan Español Físico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegada para la 

Comunidad, La 

Mujer y la familia-

X

PROGRAMA
Programas 

Academicos

Comunicación 

Interna y Externa
Programa. Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegada para la 

Comunidad, La 

Mujer y la familia-

X



QUEJAS

Quejas de la 

Comunidad; 

Oficios; 

Solicitudes de 

Comunicación 

Interna y Externa
Quejas Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegada para la 

Comunidad, La 

Mujer y la familia-

X

COMITÉ
Comité de 

Gestión y Calidad

Comunicación 

Interna y Externa
Comité Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegada para la 

VIgilanciaAdminis

trativa y la 

Contratación 

X

INFORME

Informe a 

Organigramas de 

Control e Informe 

de Gestión

Comunicación 

Interna y Externa
Informe Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegada para la 

VIgilanciaAdminis

trativa y la 

Contratación 

X

PLAN Plan de Acción
Comunicación 

Interna y Externa
Plan Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegada para la 

VIgilanciaAdminis

trativa y la 

Contratación 

X

PROCESOS

Proceso 

Disciplinario; 

Notificaciones; 

Edictos; 

Citaciones; 

Pruebas; 

Declaraciones; 

Comunicación 

Interna y Externa
Procesos Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegada para la 

VIgilanciaAdminis

trativa y la 

Contratación 

Pública-VA503

X

QUEJAS

Quejas de 

Vigilancia 

Administrativa y 

Seguimientos

Comunicación 

Interna y Externa
Quejas Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegada para la 

VIgilanciaAdminis

trativa y la 

Contratación 

X

REGISTRO DE 

CONTROL

Libro Radicador 

de Proceso

Comunicación 

Interna y Externa

Registro de 

Control
Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegada para la 

VIgilanciaAdminis

trativa y la 

Contratación 

X



ACCIONES 

CONSTITUCIO

NALES

Acción de Tutela; 

Incidente de 

Desacato; Acción 

de Cumplimiento; 

Recursos de; 

Recursos de 

Comunicación 

Interna y Externa

Acciones 

Constituciona

les

Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

PersoneríasDele

gadas en 

Derechos 

Humanos, 

Acciones 

Populares, 

X

COMITÉ
Comité de 

Gestión y Calidad

Comunicación 

Interna y Externa
Comité Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

PersoneríasDele

gadas en 

Derechos 

Humanos, 

Acciones 

Populares, 

X

DECLARACION

ES.

Declaración 

Juramentada

Comunicación 

Interna y Externa

Declaracione

s
Español Fisico Papel

Información 

disponible solo 

para las áreas 

autorizadas

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

PersoneríasDele

gadas en 

Derechos 

Humanos, 

Acciones 

Populares, 

X

INFORME

Informe de 

Gestión e Informe 

de Visitas

Comunicación 

Interna y Externa
Informe Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

PersoneríasDele

gadas en 

Derechos 

Humanos, 

Acciones 

Populares, 

X

PLAN Plan de Acción
Comunicación 

Interna y Externa
Plan Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

PersoneríasDele

gadas en 

Derechos 

Humanos, 

Acciones 

Populares, 

X

QUEJAS

Quejas de 

Derechos 

Humanos; 

Quejas 

Desplazados; 

Quejas Muerte 

Comunicación 

Interna y Externa
Quejas EspañolFisico y ElectronicoPapel

Información 

disponible solo 

para las áreas 

autorizadas

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

PersoneríasDele

gadas en 

Derechos 

Humanos, 

Acciones 

Populares, 

X



REGISTRO DE 

CONTROL

Libro Radicador 

de Procesos

Comunicación 

Interna y Externa

Registro de 

Control
Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

PersoneríasDele

gadas en 

Derechos 

Humanos, 

Acciones 

Populares, 

X

ACCIONES 

CONSTITUCIO

NALES

Acciones 

Populares y 

Acción de 

Comunicación 

Interna y Externa

Acciones 

Constituciona

les

Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

PersoneríasDele

gadas para los 

Servicios 

X

COMITÉ
Comité de 

Gestión y Calidad

Comunicación 

Interna y Externa
Comité Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

PersoneríasDele

gadas para los 

Servicios 

X

INFORMES
Informe de 

Gestión

Comunicación 

Interna y Externa
Informes Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

PersoneríasDele

gadas para los 

Servicios 

X

PLAN Plan de Acción
Comunicación 

Interna y Externa
Plan Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

PersoneríasDele

gadas para los 

Servicios 

X

QUEJAS

Quejas de 

Servicios 

Públicos; 

Seguimientos; 

Oficios; 

Comunicación 

Interna y Externa
Quejas Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

PersoneríasDele

gadas para los 

Servicios 

Públicos-DH505

X

ACCIONES 

CONSTITUCIO

NALES

Acción de Tutela
Comunicación 

Interna y Externa

Acciones 

Constituciona

les

ESPAÑOL Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegadas para 

Control 

Urbanistico y 

X

COMITÉ
Comité de 

Gestión y Calidad

Comunicación 

Interna y Externa
Comité ESPAÑOL Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegadas para 

Control 

Urbanistico y 

X

INFORME

Informe de 

Actividades; 

Informe de 

Gestión e  

Comunicación 

Interna y Externa
Informe ESPAÑOL Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegadas para 

Control 

Urbanistico y 

X

NOTIFICACION

ES

Notificaciones de 

Remisión

Comunicación 

Interna y Externa

Notificacione

s
ESPAÑOL Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegadas para 

Control 

Urbanistico y 

X



PLAN Plan de Acción
Comunicación 

Interna y Externa
Plan ESPAÑOL Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegadas para 

Control 

Urbanistico y 

X

PLANOS Y 

ESCRITURAS

Planos y 

Escrituras

Comunicación 

Interna y Externa

Planos y 

Escrituras
ESPAÑOL Fisico Papel

Información 

disponible solo 

para las áreas 

autorizadas

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegadas para 

Control 

Urbanistico y 

X

QUEJAS

Quejas Bienes 

Urbanisticos; 

Seguimiento; 

Oficios y 

Comunicación 

Interna y Externa
Quejas ESPAÑOL Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Personería 

Delegadas para 

Control 

Urbanistico y 

X

ACCION 

CONSTITUCIO

NAL

Acción de Tutela, 

Pruebas; Acción 

Populares, 

Accion Popular, 

Pruebas; Acción 

Comunicación 

Interna y Externa

Acción 

Constituciona

l

Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Oficina Asesora 

Jurídica-AJ701
X

COMITÉ
Comité de 

Gestión y Calidad

Comunicación 

Interna y Externa
Comité Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Oficina Asesora 

Jurídica-AJ701
X

INFORME

Informe de 

Actividades e 

Informe de 

Comunicación 

Interna y Externa
Informe Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Oficina Asesora 

Jurídica-AJ701
X

PLAN Plan de Acción
Comunicación 

Interna y Externa
Plan Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Oficina Asesora 

Jurídica-AJ701
X

PROCESOS

Nullidad y 

Restablecimiento 

del Derecho; 

Demanda; Acta 

de Posesión y 

Pruebas, 

Comunicación 

Interna y Externa
Procesos Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Oficina Asesora 

Jurídica-AJ701
X

QUEJAS

Quejas 

Delegadas por el 

Despacho; 

Comunicación 

Interna y Externa
Quejas Español Fisico XLS

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Oficina Asesora 

Jurídica-AJ701
X

REGISTRO DE 

CONTROL

Libro Radicador 

de Procesos

Comunicación 

Interna y Externa

Registro de 

Control
Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Oficina Asesora 

Jurídica-AJ701
X



COMITÉ
Comité de 

Gestión y Calidad

Comunicación 

Interna y Externa
Comité ESPAÑOL Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Oficina Control 

Interno-CI702
X

INFORME

Informe de 

Actividades; 

Informe de 

Comunicación 

Interna y Externa
Informe Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Oficina Control 

Interno-CI702
X

PLAN Plan de Acción
Comunicación 

Interna y Externa
Plan Español Fisico Papel

Información 

disponible 

parcialmente

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Oficina Control 

Interno-CI702
X

ACTAS
Actas de 

Reuniones.

Comunicación 

Interna y Externa
Actas Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Oficina Asesora 

de Prensa-AP703
X

COMUNICACIO

NES

Boletines de 

Prensa

Comunicación 

Interna y Externa

Comunicacio

nes
Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Oficina Asesora 

de Prensa-AP703
X

INFORMES
Informe de 

Actividades

Comunicación 

Interna y Externa
Informes Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Oficina Asesora 

de Prensa-AP703
X

PLANES Plan de Acción
Comunicación 

Interna y Externa
Planes Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Oficina Asesora 

de Prensa-AP703
X

REGISTRO DE 

CONTROL

Libro Radicador 

de Procesos

Comunicación 

Interna y Externa

Registro de 

Control
Español Fisico Papel

Información 

disponible para 

ser solicitada

Archivo de 

Gestión y 

Archivo Central

Oficina Asesora 

de Prensa-AP703
X


